CONG TY TNHH MTV CAP NUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SOC TRANG Poc lap — Tw do — Hanh phuc
BTC DHDCD LAN THU NHAT
CONG TY CO PHAN Séc Trang, ngay 07 thang 12 ndm 2017

CAP NUO'C SOC TRANG

sé: O4./QC-DHCE

(D thao)
QUY CHE LAM VIEC
TAI PHIEN HOP DAl HOI DONG CO DONG LAN THU NHAT
CONG TY CO PHAN CAP NUG'C SOC TRANG
Chuong 1
NHUNG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, déi twong ap dung
1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Dai hoi ddng cb déng lan thir nhéat
(sau day goi la “Pai hdi”) ctia Céng ty cd phan cap nuéc Séc Trang ngay 19/12/2017.
2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cda cb déng, ngudi tham dy
Dai hai, diéu kién va thé thire tién hanh dai hoi.
3. Céac dai biéu, cb dong, dai dién cua cb dong tham duw phién hop cd trach
nhiém tuan tha.
Chuwong 2

DIEU KIEN THAM DY’ DAI HOI, QUYEN VA NGHIA VU
CUA cO PONG, NGUO1 THAM DU BAI HOI

Piéu 2. Didu kién tham dy Dai hdi

Cac ¢b dbng ca nhan hodc ngudi dai dién theo Uy quyén clia cd déng 1a t6
chirc co tén trong danh sach ¢ déng tai ngay chét quyén tham dy Dai hdi co6 quyén
trrc tiép tham dw hodc Uy quyén cho ngudi khac tham dy Dai héi.

Biéu 3. Quyén cua cb dong khi tham dw Dai hoi

Cé déng, dai dién theo Uy quyén clia cb dong tham dy Dai hgi co quyeén:

1. Tham gia phat biéu y kién, @& ctr, (rng cir, biéu quyét vé tit ca cac van dé
n&m trong chwong trinh nghi s cta Pai héi theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép,
Luat Chirng khodn va nhirng van ban hudng d&n thi hanh, Diéu 1& Céng ty cb phan
cap nuwoc Soc Trang.

2. Khi dén tham du hop Dai hoéi, méi cd déng hodc nguwoi dai dién theo uy
quyén cta cb déng duoc Ban t& chirc dai hdi cAp phat tai liéu dw hop, Thé biéu
quyét, Phiéu bau ct.

3. Cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cla cd dong dén dyw hop Dai hdi
muén cé quyén biéu quyét ngay vé cac van dé trong chuong trinh dai hi ké tir thoi
diém hoan thanh thu tuc dang ky tham dy Dai hoi. Chu toa phién hop khéng co trach
nhiém dirng cudc hop dé ché ¢ déng, dai dién cb dong lam tha tuc dang ky tham
dw. Hidu lyc cha cac van @& da duwoc Dai hoi biéu quyét théng qua tredc khi cd
déng, nguoi dai dién theo Uy quyén dén dw hop Dai héi muén sé khong bi anh
hwdng.

Diéu 4. Nghia vy cua cb dong khi tham dy Dai hi

Cé déng, dai dién theo Uy quyén cta cb dong tham di Dai hoi cé nghia vy

1. Khi dén tham du Dai hdi, phai lam tha tuc dang ky tham dy Dai hdi v6i Ban
& chire dai hoi: xuat trinh Théng bao me&i hop, Gidy CMTND/Thé CCCD/H$ chiéu;
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Gidy Gy quyén (néu la ngwoi duoc Uy quyen), hoac Quyét dinh cr ngwdi dai dién
phén von doi vai cb dong 1a td chire.

2. Tuan thi sy didu hanh cta Doan chd tich dai hoi; ton trong két qua lam viéc
cta Pai hoi.

3. C6 trach nhiém tham dw Dai hdi twe khi bat dau cho dén khi két thuc dai hoi.
Trwong hop vi li do bat kha khang phai roi khai cude hop trudc khi két thic Dai hoi
thi ¢b déng phai lién hé voi Ban té chire dé théng bao va ngp y kién bang vén ban
clia ca nhan vé nhirng van dé sé duwoc bidu quyét tai Dai hoi; néu co dong roi khoi
cude hop trwde khi két thue Dai héi ma khéng théng bao va nép y kién bang van ban
clia ca nhén vai Ban t6 chire thi cb dong do coi nhw da dong v véi tht ca cac van dé
duoc biéu quyét tai Dai hoi.

Diéu 5. Poan chu tich

1. Doan chd tich dai héi (goi tat 1d Doan chu tich) do Pai hoi doéng cb déng bau
ra tai phién hop, gom c6 01 Chu tich va 02 thanh vién.

2. Doan chu tich cé trach nhiem:

~ a) Diéu khién Pai héi theo dlng néi dung chuong trinh nghi s, cac Quy ché,
thé Ié da duoc Pai héi thong qua;

~ b) Diéu khién, huong dan Dai héi thao luan, lay y kién biéu quyét vé cac van de
nam trong noi dung chwong trinh nghi sw cta Dai héi va cac van dé coé lién quan
tfrong suodt qua trinh hop dai hdi;

c) Gidi quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh dién ra Dai héi (néu co).

3. Quyét dinh ctia Doan chu tich vé& van dé trinh ty, thd tuc hodc cac s kién
phat sinh ngoai chwrong trinh ctia Dai héi s& mang tinh phan quyét cao nhét.

Diédu 6. Ban thw ky

1. Ban thw ky gbm 02 nguéi do Doan chi tich giGi thigu va dwoc Dai hoi biéu
quyet thong qua. Ban thuw ky chiu trach nhiém trwéc Doan cha tich va Pai hoi doéng
cb cong vé viéc thire hién nhiém vy cta minh.

2. Ban thw ky thwc hién cac cong viéc theo sy phan céng cta Poan chu tich,
nhuw: ghi chép bién ban vé& dién bién phién hop, dy thdo cac van kién, két luan, va
théng bao clia Doan chu tich givi dén cac cb déng khi duoc yéu cau; trinh bay trwdc
Dai hoi vé& Bién ban phién hop va Nghi quyét ciia Pai hdi.

3. Tiép nhan Phiéu dang ky phat biéu clia cac dai biéu tham dy Dai hoi dé
chuyén cho Doan chu tich xem xét, giai quyét.

Diéu 7. Ban tham tra tw cach cé déng

1. Ban tham tra tw cach cbé déng gom c6 01 Trwéng ban va 02 thanh vién do
Ran t6 chirc Pai héi ddng cd dong lwa chon, chi dinh cé chirc ndng va nhiém vu nhw
sau:

a) Kiém tra tw cach ¢b déng hodc nguéi dai dién theo ly quyén dén dy hop;

~ b) Phat tai ligu dy hop (Thé biéu quyét, Phiéu bau clr va cac tai liéu khac) cho
cd déng, nguoi dai dién theo Uy quyén cda cé déng dén tham dy phién hop;

¢) Téng hop két qua tham tra va bao céo tredc Dai hdi vé két qua tham tra tu
cach cd déng dy hop.

2 Ban tham tra tw cach cb déng cé quyén thanh lap bé phan giup viéc Gé hoan
thanh nhiém vy cia Ban.

Diéu 8. Ban kiém phiéu, kiém Ban bau cwr

1. Ban kiém phiéu, kiém Ban bau ctr (goi tat 1a Ban/Ban kiém phiéu/Ban bau
cir) gdbm 01 Trwdng ban va 04 thanh vién. Thanh vién cla Ban khéng phai la nhirng
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nguwoi dugc dé cir, (rng c& lam thanh vién HQI déng quan tri, Ban kiém soat. Ban bau
v do Poan chi tich dé cir va duoc Dai hoi biéu quyét théng qua.

2. Ban kiém phiéu lam viéc pha: bao dam tinh trung thyc, khach quan, chinh
xac: chiu trach nhiém trwdc cac cb déng va trwdc phap luat vé viéc thirc hién nhiém
vu cia minh.

3. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Doi voi viéc biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi:
- Hwéng dan cb déng dén tham dy Pai hoi cach st dung Thé biéu quyét;

- Thuc hién viéc kiém dém sd phiéu biéu quyét theo twng loai: Tan thanh,

khong tan thanh, khéng coé v kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyét;
- Ghi nhan két qua biéu quyét cta cac cb doéng, dai dién cua ¢ déng vé cac

van dé dwoc lay y kién théng qua tai Dai hoi;

- Téng hop, bao cao Doan chd tich két qua biéu quyét ve cac van dé cla Dai

b) D6i voi viéc bau clr cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat:
- Hwong dan Quy ché bau clr thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat;
- Tién hanh phat, thu va kiem dém Phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém soat;
~ Tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu bdu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
- Bao cao két qua kiém phiéu trudc Dai hoi;
- Niém phong phiéu bau cir d& ban giao cho Doan chd tich theo Bién ban kiém
phiéu;

- Phoi hop cung v&i Doan cha tich xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cao vé két
qua biéu quyét, két qua bau ctr (néu c6) va bao cao dé Pai hoi quyet dinh.

Chwong 3
TRINH TY TIEN HANH DAI HO!
Diéu 9. Piéu kién tién hanh Dai hoi
Da: hor dwoc tién hanh khi co sb cb déng tham du dai dién cho it nhéat 51%

+0ng s cb phén cb quyén biéu quyét theo danh sach cb déng duwoc lap tai thdi diém
chét danh sach dé triéu tap cudc hop Dai hoi.

Diéu 10. Chwong trinh, ndi dung lam viéc cta Pai hi

1. Chuong trinh va néi dung phién hop phai dwoc Dai hoi dong cb ddng thong
qua ngay tai phién khai mac.

2. Tru’o’ng hop cé thay déi chwong trmh hop da dwoc glri kém theo Gidy moi
hop cho ¢ déng thi phai dwoc Dai hoi déng cb déng théng qua tai phién khai mac.

Piéu 11. Cach thirc tién hanh Dai hoi

_ 1. Dai hoi dw kién dién ra trong ¥z ngay theo chwong trinh Dai hoi da duoc Ban

t6 chirc thong bao.

2. Pai hoi sé 1an lwot thao luan va thdng qua cac ndi dung néu tai chwong trinh
Dai hoi.

3. Céac cb doéng, dai dién theo Uy quyén cla cb déng muén phat biéu y kién
phai:
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~ a) Dang ky phat biéu trwdc véi Ban thu ky dai hoi hodic gio tay xin phép phat
bidu treac dai hoi: khi dwoc sw ddng ¥ clia Chu toa thi cd déng, dai dién theo dy
quyén ctia cb déng mai duoc phép phat biéu.

b) Khi phat biéu, cb déng phat biéu ngan gon, ding trong tam can trao déi, thao
luan va phai ndm trong ndi dung chwong trinh nghi sy da duoc Dai hoi théng qua;
khéng duoc phép dung 161 1€ thé tuc, xuc pham dén ngudi khac hodic gay mat trat tu
tai Bai hoi.

c) Doan chi tich s& sap xép cho cé dong, dai dién theo ay quyén cua cb dong
phat biéu theo thr tw chuong trinh lam viéc va dang ky, dong thai giai dap cac thac
mac cua cac co dong.

Diéu 12. Thé Ié biéu quyét va théng qua quyét dinh tai Dai hoi

1. M8i cb déng, dai dién cb dong dén du Dai hoi sé duoc phat mét “The bieu
quyét’ cé ghi ma sb cta c6 dong va téng sb cb phan cb déng s& hiru va/hoac dai
dién, tong s ¢b phan co quyén biéu quyét trong (ng. Thé biéu quyét ding dé biéu
quyét cac ndi dung can dwoc thong qua tai Dai hdi.

2. Hinh thirc biéu quyét:

- Dai hoi sé& tién hanh biéu quyét dé théng qua tirng ndi dung trong chwong
trinh Dai hoi. Khi bidu quyét v& mat van dé Pai hoi duwa ra, cac cb déng biéu quyét
bang cach gio Thé biéu quyét lén cao. Viéc xac dinh két qua biéu quyét dwoc tién
hanh bang cach dém sé phiéu biéu quyét “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng co
y kién’;

- Dbi voi tirng vAn dé cAn bidu quyét, Poan chu tich sé héi y kién clia cb dong
theo trinh tw: “Tan thanh”, “Khéng tan thanh’, “Khéng co y kién”. Trwdng hop co
déng khéng gio' thé bidu quyét thi coi nhur khdng cé y kién. V&i tivng van dé xin y
kién, cb déng chi dwoc gio thé biéu quyét mét lan.

3. Cac vAn dé dwoc thong qua tai Dai hoi phai dwgc s6 cb déng dai dién cho it
nhét 51% téng sb phiéu biéu quyet cua tat ca cac cb déng, dai dién theo Gy quyén
cia cb déng tham dy Dai hdi chap thuan, trir treong hop quy dinh tai Khoan 4 Piéu
nay.

4. Diéu 1& cta Cong ty cb phan cip nwéc Soc Trang dugc thdng qua khi cd it
nhat 5% tdng sé phiéu biéu quyét cua tat ca cac cé dong, dai dién theo uy quyén
clia ¢ ddng tham dy Dai hdi chap thuan.

5. Viéc bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat duoc
thire hién theo Quy ché bau cl thanh vién Hi Gdng quan tri, Ban kiém soat do Pai
hoi théng qua tai phién hop nay.

Piéu 13. Bién ban phién hop

T4t ca cac néi dung dién ra tai phién hop Dai hoi ddng cb ddéng phéi dwoc Ban
thw ky ghi chép vao Bién ban phién hop. Bién ban phién hop duoc doc va théng qua
trvec khi bé mac Pai héi va duwoc lvu gitr theo quy dinh cia phap luat va bieu 1é
cong ty.

Chwong 4
PIEU KHOAN KHAC

Diéu 14. Trat tw dai hoi

Cd déng, ngudi dai dién theo Gy quyén clia cb dong tham dy Dai hoi phai:

1. Mang méc trang phyc chinh te.

2. Khi vao phong hop, phai ngdi theo huéng dan cla Ban té chirc dai héi; tuyét
d6i tuan thi viec sap xép vi tri ngdi hop cda Ban t6 chirc.
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3. Khéng dugc phép ubng ruou, bia, hut thube la hodc sir dung cac chat kich
thich khac trong qua trinh tham dw dai hoi.

4. Khong néi chuyén riéng, khdng s dung dién thoai di dong trong phong hop
khi dang dién ra dai héi. Tat ca cac may dién thoai di dong déu phai tat hodc chuyén
sang ché dé rung, khong dé chudng.

Treéng hop bat budc phai goi hoac tra 1o dién thoai thi dé nghi cac dai biéu
trat tw di ra khdi phong hop dé s dung dién thoai (khdng can bao cao, xin phép); st
dung xong thi trd vé vi tri ngdi ctia minh.

Chuwong 5
HIEU LU'C THI HANH

Diéu 15. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 05 Chuong, 15 Diéu, c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi
duwoc Pai hdi ddng c6 ddng théng qua tai phién hop nay.

2 Doan chil tich ¢6 trach nhiém diéu hanh Dai hoi theo dung Quy ché nay.

3. CO dong va nhirng ngwdi tham du Pai hi ¢o trach nhiém tuén thu cac quy
dinh tai Quy ché nay.

TM.BAN-TQ CHUFC DAI HOI
Noi nhan: tHEING BAN
- UBND tinh Séc Trang; L

- Ban chi dao CPH;
- C6 dong, dai dién co dong;
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